PUBLICADO EM
PLACAR

Em 12/11/2008

PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMAS
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO
DECRETO N° 194, DE 12 DE NOVEMBRO DE 2008.

Dispoe sobre os procedimentos para o
encerramento do exercicio financeiro de 2008
no ambito da Administracao Municipal de
Palmas, da forma que especifica.

O PREFEITO DE PALMAS, no uso das atribuigdes que Ihe confere o art.
71, incisos | e Il da Lei Organica do Municipio,

Considerando a necessidade de padronizagdao dos procedimentos
contabeis, financeiros e orgamentarios visando a transparéncia das informacdes constantes
no Balango Consolidado do Municipio;

Considerando o inciso lll do art. 50 da Lei Complementar n° 101, de 04 de
maio de 2000, Lei de Responsabilidade Fiscal, que dispde sobre as demonstracdes
contabeis de cada 6rgéo, fundo, autarquia, fundagéo, inclusive empresa estatal dependente;

Considerando que o encerramento do exercicio financeiro requer
levantamento completo e detalhado de todas as contas que compdem o Ativo e o Passivo
do Balanco Geral do Municipio; e

Considerando que o encerramento do exercicio financeiro de 2008 por
ser referente a final de mandato, tem regras especificas quando se trata da Prestagao de
Contas Anual das Contas Consolidadas e de Ordenadores de Despesas;

DECRETA:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Os 6rgaos ou unidades equivalentes, os fundos, as autarquias, as
fundagdes, as empresas estatais dependentes, os agentes responsaveis pela guarda de
bens de valores e correlatos, no admbito das respectivas competéncias, para fins de
encerramento do exercicio financeiro de 2008, devem adotar as normas legais e os
procedimentos estabelecidos neste Decreto.

Art. 2° As unidades orgamentarias, gestoras e administrativas
responsaveis pela gestdo ou guarda de bens e valores, assim como o Orgéo de Controle
Interno Municipal, observaréo os prazos limites estabelecidos por este Decreto.

Secgao |
Da Execucgdo Orcamentaria

Art. 3° Para fins de processamento das despesas relativas a todas as
fontes de recursos alocadas no Orcamento Geral do Municipio, todas as Unidades Gestoras
participantes da execugdo orgamentaria municipal, devem cumprir as seguintes datas
limites:

| - até 04 de dezembro de 2008, para emissdao de Notas de Empenho,
exceto nos casos de despesas de pessoal e encargos sociais, prazo também para anulagéo
dos saldos orgamentarios que continuam contigenciados;
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Il — até 15 de dezembro de 2008, prazo para emissdo de Notas de
Liquidacdes, exceto nos casos de despesa de pessoal e encargos sociais.

Paragrafo unico. No disposto deste artigo, as obras deverdao ser
empenhadas com recursos do orgamento vigente somente no montante das parcelas que
serdo realizadas integralmente dentro do exercicio, ficando as parcelas realizadas nos
exercicios futuros por conta dos orcamentos dos respectivos exercicios.

Secaol ll
Dos Restos a Pagar

Art. 4° Todas as despesas legalmente empenhadas cuja prestacédo de
servigos, entrega de material e/ou equipamento ou execugao de obra tenha ocorrido parcial
ou integralmente dentro do proprio exercicio financeiro de 2008, ou se inscritas em restos a
pagar devem atender as disposi¢des de que trata o art. 3° sobre Execugao Orgamentaria.

§ 1° Consideram-se Restos a Pagar Processado - RAP as despesas
legalmente empenhadas e liquidadas e n&do pagas até o término do exercicio, desde que
haja disponibilidade financeira para o cumprimento da obrigagdo em exercicio futuro.

§ 2° Consideram-se Restos a Pagar nao Processado - RANP a despesa
legalmente empenhada e néo liquidada relativa as despesas de consumo como: agua, luz,
telefonia, correios, ressarcimento de pessoal requisitado e outras despesas referentes ao
més de dezembro de 2008, cujo valor seja efetivamente desconhecido ou n&o, devendo ser
inscrita pelo seu valor real ou estimativo médio, até o limite da disponibilidade financeira.

§ 3° E vedada a inscricdo em Restos a Pagar referente a despesa com
diarias, bem como qualquer despesa cujo objeto ndo se concretize até o encerramento do
exercicio.

Art. 5° No que se trata do cancelamento de Restos a Pagar, os
Secretarios, Presidentes de Orgéos, Fundos, Autarquias e Fundacbdes sdo responsaveis
pela avaliagdo e autorizagdo de cancelamento de saldo de Restos a Pagar referente ao
exercicio financeiro de 2007 de sua unidade.

Paragrafo tnico. Nao sera permitido deixar saldo de Restos a Pagar do
exercicio de 2007 inscrito indevidamente ou desnecessario ao cumprimento da obrigac&o
em exercicios futuros.

Secaol lll
Do Suprimento de Fundos

Art. 6° Os empenhos de adiantamentos ndo poderédo ser inscritos em
Restos a Pagar, devendo ser anulados até 31 de dezembro de 2008.

§ 1° Os saldos dos adiantamentos concedidos e nao utilizados e nao
recolhidos e anulados até 10 de dezembro de 2008 deverdo ser encaminhados a Diretoria
de Controle Interno para execucao aos procedimentos cabiveis no que tange a baixa, ou
apontar possiveis irregularidades.

§ 2° Os responsaveis pelos adiantamentos, sob pena de responsabilidade
na forma da Lei, devem observar as normas especificas que regem o assunto e adotar os
procedimentos e datas limites estabelecidos neste Decreto.

Secao IV
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Dos Convénios

Art. 7° Até o dia 10 de dezembro de 2008, devera ser encaminhado a
Geréncia de Convénios da Secretaria Municipal de Finangas demonstrativo assinado pelo
Secretario, Presidente e o responsavel pela Gestdo de Convénios do Orgdo, com cdpia em
disquetes ou CD, contendo a relagao dos Convénios Recebidos e Concedidos no exercicio
financeiro de 2008 e de exercicios financeiros anteriores que se encontram em fase de
execugao e/ou de Prestacado de Contas para consolidacdo dos dados do Balango Geral do
Municipio.

Secido V
Dos Contratos

Art. 8° Até o dia 19 de novembro de 2008, devera ser encaminhado a
Geréncia de Contabilidade Municipal da Secretaria Municipal de Finangas demonstrativo
com a relacdo de contratos com coépias anexadas, celebrados no exercicio financeiro de
2008 e de exercicios financeiros anteriores que ainda se encontram no periodo de vigéncia.

Paragrafo dnico. O modelo do demonstrativo contendo todas as
informacdes necessarias € de responsabilidade da Geréncia de Contabilidade da Secretaria
Municipal de Financgas.

Secgéao VI
Do Patriménio

Art. 9° A Diretoria de Patrimbnio da Secretaria Municipal de Gestao e
Recursos Humanos devera encaminhar, até o dia 15 de dezembro de 2008, demonstrativos
detalhados de entradas e saidas de materiais - Inventario do Almoxarifado, de acordo com
os dispositivos da legislagdo publica especifica vigente e demonstrativos detalhados dos
bens de caracteristica permanente - Inventario dos Bens Moveis.

I - no demonstrativo de Bens Moveis € necessario que esteja
desmembrado os bens proprios e de terceiros de acordo com o que exige a legislagéo
publica, procedimento este necessario em fungcdo da conciliagdo dos bens patrimoniais do
Municipio;

Il - a Geréncia de Contabilidade Municipal ficara responsavel pela
conferéncia e analise da Conciliagdo do Inventario dos Bens Méveis e de Almoxarifado de
todas as unidades da estrutura administrativa do Poder Executivo Municipal.

Secao Vi
Dos Pagamentos

Art. 10. Os pagamentos a fornecedores serdo efetuados até o dia 26 de
dezembro de 2008 em fungao da efetiva autenticagdo dos pagamentos pela rede bancaria.

Secao VI
Da Prestagao de Contas

Art. 11. Os secretarios, presidentes de 6rgaos, fundos e fundacgobes
responsaveis por ordenamento de despesa terdao que encaminhar impreterivelmente, até o
dia 12 de janeiro de 2009, o Relatério de Gestdo das Contas Anuais de sua unidade
orgamentaria, de acordo com os dispositivos da IN/TCE-TO n°® 002/2003, sob pena de
responsabilidade pela Aprovagao das Contas, junto ao Tribunal de Contas do Estado.
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Paragrafo unico. A orientagdo e a supervisdo do Relatorio de Gestao das
Contas Anuais referentes ao exercicio financeiro de 2008 sera de responsabilidade da
Contabilidade Geral do Municipio - Secretaria Municipal de Financas.

Secao IX
Das Disposicoes Finais

Art. 12. Os procedimentos de operacionalizagdo das rotinas de
encerramento do exercicio financeiro de 2008 encontram-se estabelecidos na forma deste
Decreto.

Art. 13 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.

Palmas, aos 12 de novembro de 2008.

DERVAL DE PAIVA
Prefeito de Palmas em exercicio

ANTONIO LUIZ COELHO
Procurador Geral do Municipio

EDSON CABRAL
Secretario Municipal de Governo

ADJAIR DE LIMA E SILVA
Secretario Municipal de Finangas
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